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ORDENANZA FISCAL REGULADORA DE LA TASA POR EXPEDICI ON DE
DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS Y TRAMITACION DE EXPEDIE NTES
A INSTANCIA DE PARTE.

Articulo 1°.- Fundamento y naturaleza

En uso de las facultades concedidas por los avdcaB3.2 y 142 de la
Constitucion y por el art. 106 de la Ley 7/ 1988 ,2de abril, Reguladora de las Bases
de Régimen Local, y de conformidad con lo dispuesttos articulos 15 al 19 del Real
Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, porda se aprueba el Texto Refundido de
la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, estmtAgniento establece la Tasa por
expedicion de documentos administrativos a instade parte, que se regira por la
presente Ordenanza Fiscal, cuyas normas atienbepravenido en el articulo 57 de la
citada norma.

Articulo 2°. - Hecho imponible

1. Constituye el hecho imponible de la Tasa la adigi@dministrativa desarrollada
con motivo de la tramitacion, a instancia de pat&etoda clase de expedientes y
documentos que expidan las autoridades municipales.

2. La obligacién de contribuir nacera en el momentqresentacion de la solicitud
que inicie el expediente o expedicion del documenbeneficie al particular o por
el que haya sido provocada.

3. A estos efectos, se entendera tramitada a instdagiarte cualquier documentacion
administrativa que haya sido provocada por unqadai o redunde en su beneficio,
aungue no haya mediado solicitud expresa del sdeie

4. No estara sujeta a esta Tasa, la tramitacién dentrttos y expedientes necesarios
para el cumplimiento de obligaciones fiscalescasio las consultas tributarias, los
expedientes de devolucion de ingresos indebideggeltursos administrativos contra
resoluciones municipales de cualquier indole y relativos a la prestacion de
servicios o realizacion de actividades de compé&emunicipal y a la utilizacion
privativa o el aprovechamiento especial de bieredsddminio publico municipal,
gue estén gravados por otra Tasa Municipal.

Articulo 3.- Sujeto pasiva

Son sujetos pasivos en concepto de contribuyer@gspérsonas fisicas y
juridicas y las entidades a que se refiere el i85 de la Ley 58/2003, de 17 de
diciembre, General Tributara que soliciten, provagw en cuyo interés redunde la
tramitacion del documento o expediente de quease. tr

Articulo 4.- Responsables.

Responderan solidariamente de las obligacionestanias del sujeto pasivo las
personas fisicas y juridicas a que se refieremttisulos 41.1 y 42 de la Ley 58/2003,
de 17 de diciembr&eneral Tributaria.

Serdn responsables subsidiarios los administradibeetas sociedades y los
sindicos, interventores o liquidadores de quietoacursos, sociedades y entidades en
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general, en los supuestos y con el alcance queaseharticulo 43 de la citada Ley
General Tributaria.

Articulo 5°.- Exenciones.

Gozaran de exencion:

1. Aguellos contribuyentes sin recursos economicagditados mediante informe de
los servicios sociales municipales.

2. Las tasas por expedicién de Certificados o Docuosegtie no precisen de informe
de técnico municipal, asi como las tasas por Cosapulle documentos, requerido
en la tramitacion de expedientes con alguna dsid@sentes finalidades: ayudas de
emergencia social, pensiones no contributivasigoeses basicas de servicios

Articulo 6°.- Cuota tributaria

La cuota tributaria se determinard por una cantififad sefialada segun la
naturaleza de los documentos o expedientes a @rarde acuerdo con la Tarifa que
contiene el articulo siguiente. La cuota de Tasdaesponde a la tramitacion completa,
cada instancia, del documento o expediente de@trate, desde su iniciacion hasta su
resolucién final, incluida la certificacion y natécion al interesado del acuerdo
recaido.

Articulo 7°.- Tarifa
La Tarifa a que se refiere el articulo anterioreseructura en los siguientes
epigrafes:

1.- Expedicién de documentos y otros €/Unidad
Expedicion de certificado o documento que no peedesinforme de técnico municipal 1
Expedicion de certificado o documento que precesafbrme de técnico municipal, 20
siempre y cuando no requiera desplazamiento dehois
Expedicién de certificaqlo o] documentq que precgmﬂ)rme de técnico municipal, 20
siempre y cuando requiera desplazamiento del mismo.
Expedici_(’)n de certificado de calificacion urbaniztile terrenos y cédulas (fichas) 75
urbanisticas.
Expedicion de informes de viabilidad y/o compaiilzitl urbanistica. 120
Expedicion de certificado en materia catastral 10
Expedicion de placas municipales 25
Expedicion de autorizaciones 5
Compulsa de documento (por unidad) 0,20
Contratos administrativos que se suscriban de pbigises y servicios 6
2.- Copias de documentos y otros €/Unidad
Blanco y Negro | Color
Fotocopia o impresion de planos y/o documentos aipales en formato A-4 0,20 3

1
Fotocopia o impresién de planos y/o documentos apaldes en formato A-3 1 -
Fotocopia o impresién de planos y/o documentos apades en formato A-2 3 -
Fotocopia o impresion de planos y/o documentos opales en formato A-1 4 -
Fotocopia o impresién de planos y/o documentos cipales en formato A-Q 5 -

[92)

Ploteado de plano, por cada 0,20 m2 o fraccién 4
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Normas Subsidiarias del Planeamiento Municipaloeméto CD o DVD 20

Copias de documentos o fotografias municipale®enéto CD o DVD 5

Envio de fax 1
Escaneo de documentacion y remisién por e-mail 1

3.- Tramitacion de expedientes y otros €/Unidad
Ventanilla Gnica con destino a otras administraeson
- con menos de 30 folios por expediente 5
- con 30 6 mas folios por expediente 10
Registro de parejas de hecho 10
Bodas civiles:
- Bodas civiles celebradas en el Salon de BldebAyuntamiento:

1.- En dia laboral (lunes a viernes) @&1% horas 100

2.- En dia laboral (lunes a viernes) 8@ 22 horas 150

3.- En dia festivo, sabado o domingo8 ée22 horas 200

- Bodas civiles celebradas en lugar distintdyalntamiento de Cartaya:

1.- En dia laboral (lunes a viernes) @&1% horas 150

2.- En dia laboral (lunes a viernes) 8@ 22 horas 200

3.- En dia festivo, sabado o domingo8 ée22 horas 250
Bastanteo de poderes 10
Licencia para Animales potencialmente peligrosos 10
Renovacion de Licencias 5
Tarjetas de armas 10

Articulo 8°.- Bonificaciones de la cuota.

Gozaran de bonificacion en las tarifas sujetas @daente Ordenanza aquellos
contribuyentes que, en funciéon de su capacidad éecima, determinada mediante
informe del area social, y principalmente en agselhformes relativos a asuntos
sociales, asi se determine.

Articulo 9°.- Devengo.

Se devenga la Tasa y nace la obligacién de comtrdmando se presente la
solicitud que inicie la tramitacion de los docunosnb expedientes sujetos al tributo.
No se tramitard la citada solicitud sin que se legatuado el pago correspondiente.

En los casos a que se refiere el numero 3 dellrt®®, el devengo se produce
cuando tenga lugar las circunstancias que proweattbacion municipal de oficio o
cuando ésta se inicie sin previa solicitud delregado pero redunde en su beneficio.

Articulo 10°.- Declaracion e ingreso.

1. Latasa se exigird en régimen de autoliquidacion.

2. Los escritos recibidos que no vengan debidamemiéeggados, seran admitidos
provisionalmente, pero no podran darseles cursquerse subsane la deficiencia, a
cuyo fin se requerird al interesado para que, eplazlo de diez dias abone las
cuotas correspondientes con el apercibimiento ée tqanscurrido dicho plazo sin
efectuarlo, se tendran los escritos por no predestg sera archivada la solicitud.
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Articulo 11°.- Infracciones y sanciones.

En todo lo relativo a la calificacion de infracogsntributarias, asi como de las
sanciones que a las mismas correspondan en camlaseasstara a lo dispuesto en los
articulos 77 y siguientes de Ley General TributariReglamentos de desarrollo.

Disposicion Adicional primera

Las modificaciones que se introduzcan en la regulade la presente tasa, por
las Leyes de Presupuestos Generales del Estada cuptesquiera otras leyes o
disposiciones, y que resulten de aplicacion dire@duciran, en su caso, la
correspondiente modificacion de la presente Ordenéiscal.

Disposicion Final
La presente ordenanza entrara en vigor y comeapdicarse el dia siguiente de
su publicacion en el B.O.P.



